
คู่มือส ำหรับประชำชน : กำรขออนุญำตเก็บขยะมูลฝอยและขอยกเลิกบริกำรเก็บขยะมูลฝอย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ : องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลสระสี่เหลี่ยม อ ำเภอพนัสนิคม จังหวัดชลบุรี 

 
1. ชื่อกระบวนงำน : การขออนุญาตเก็บขยะมูลฝอยและขอยกเลิกบริการเก็บขยะมูลฝอย 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน : องค์การบริหารส่วนต าบลสระสี่เหลี่ยม 
3. ประเภทของงำนบริกำร : การบริหารสาธารณะ 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร : รบัค าขอ/พิจารณาให้บริการ 
5. กฎหมำยท่ีให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
2. พระราชบญัญตัิรกัษาความสะอาดและความเป็นระเบยีบเรยีบรอ้ยของบา้นเมือง พ.ศ. 2535 และที่แกไ้ขเพิ่มเติม 
3. ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลสระสี่เหลี่ยม เรื่อง การจัดการขยะมูลฝอย พ.ศ. 2560 
4. พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริกำร : องค์การบริหารส่วนต าบลสระสี่เหลี่ยม 
8. ระยะเวลำที่กฎหมำยก ำหนด : 7 วัน 

 
9. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
    กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม องค์การบริหารส่วนต าบลสระสี่เหลี่ยม  
    โทรศัพท ์0-3819-4001 ต่อ 11, 08-9203-5050, โทรสาร 0-3819-4001 ต่อ 18 
    วันจันทร์ - วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
10. หลักเกณฑ์ วิธีกำร และเงื่อนไขในกำรยื่นค ำขอ 
     ผู้ประสงค์จะขอรับบริการเก็บขยะมูลฝอยจากองค์การบริหารส่วนต าบล ต้องยื่นค าขอต่อเจ้าหน้าที่ พร้อมเอกสาร
หลักฐานที่เกี่ยวข้อง โดยสถานที่ตั้งต้องอยู่ในเขตพ้ืนที่ให้บริการเก็บขยะมูลฝอยขององค์การบริหารส่วนต าบล 

 
11. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ขั้นตอนกระบวนการงานที่ให้บริการประชาชน  :  กำรขออนุญำตเก็บขยะมูลฝอย  

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดที่ให้บริการ ระยะเวลา 
ที่ให้บริการ 

1 ตรวจสอบเอกสาร 1. ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอเก็บขยะมูลฝอย พร้อมหลักท่ีก าหนด 15 นาที 
(1 วัน) 

2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบความถูกต้องขอค าขอและความครบถ้วน 
ของเอกสารหลักฐาน 
-กรณีไม่ถูกต้องครบถ้วน เจ้าหน้าที่แจ้งต่อผู้ยื่นค าขอให้แก้ไข/เพ่ิมเติม 
เพ่ือด าเนินการ หากไม่สามารถด าเนินการแก้ไขได้ในขณะนั้น ให้จดบันทึก
ความบกพร่องและรายการเอกสารหรือหลักฐานการยื่นเพ่ิมเติม  
ภายในระยะเวลาที่ก าหนด โดยให้เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอลงนาม 
ในบันทึกนั้นด้วย 

40 นาที 
(1 วัน) 

2 ตรวจ-พิจารณา 3.ตรวจสอบข้อมูลและพ้ืนที่ให้บริการ   3 วัน 
3 การอนุญาต 4. แจ้งผลการพิจารณาและข้ึนทะเบียนผู้ใช้บริการ 

และติดต้ังถังขยะ/เก็บถังขยะ 
1 วัน 



4 การช าระ
ค่าธรรมเนียม 

5. กรณีมีค าสั่งอนุญาต แจ้งให้ผู้ขออนุญาตมาช าระค่าธรรมเนียม 
ตามอัตราและระยะเวลาที่ก าหนด 

1-5 วัน 

 ระยะเวลำด ำเนินกำรรวมไม่เกิน 7 วัน 
12. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบค ำขอ 
    1. แบบค าขอรับบริการเก็บขยะมูลฝอย 
     2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
     3.  ส าเนาทะเบียนบ้าน 
     4. ส าเนาเอกสารสิทธิในอาคารหรือบ้านพัก (ถ้ามี)  

 
13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 
ขั้นตอนกระบวนการงานที่ให้บริการประชาชน  :  ขอยกเลิกบริกำรเก็บขยะมูลฝอย 
 

ที ่ ประเภทขั้นตอน รายละเอียดที่ให้บริการ ระยะเวลา 
ที่ให้บริการ 

1 ตรวจสอบเอกสาร 1.ผู้ขออนุญาตยื่นค าขอยกเลิกบริการ พร้อมหลักท่ีก าหนด 15 นาท ี(1 วัน) 
2 ตรวจ-พิจารณา 2.ตรวจสอบข้อมูลและค่าธรรมเนียมค้างช าระ 1 วัน 
3 การอนุญาต 3.ด าเนินการยกเลิกทะเบียนผู้ใช้บริการ/เก็บถังขยะ 3 วัน 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวมไม่เกิน 5 วัน 

14. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบขอยกเลิกบริกำรเก็บขยะมูลฝอย 
   1. แบบค าขอยกเลิกบริการเก็บขยะมูลฝอย 
   2.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
   3.  หลักฐานการช าระค่าธรรมเนียมล่าสุด (ถ้ามี) 

 
15. ค่ำธรรมเนียม 
   ให้เป็นไปตามอัตราค่าธรรมเนียมที่ก าหนดไว้ในข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลสระสี่เหลี่ยม  
   เรื่อง การจัดการขยะมูลฝอย พ.ศ. 2560 

 
15. กำรรับเรื่องร้องเรียน 
    1. องค์การบริหารส่วนต าบลสระสี่เหลี่ยม เลขท่ี 99 หมู่ที่ 6 ต าบลสระสี่แหลี่ยม จังหวัดชลบุรี 20140 
       โทรศัพท ์0-3819-4001 ต่อ 11, 08-9203-5050, โทรสาร 0-3819-4001 ต่อ 18 
    2. ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอพนัสนิคม 
    3. ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัดชลบุรี

 
15. แบบฟอร์มที่ใช้ 
แบบค าขอรับใบอนุญาตเก็บขยะมูลฝอยและขอยกเลิกบริการเก็บขยะมูลฝอย (เอกสารแนบ/สแกนคิวอาร์โค้ด) 

 
16. หมำยเหตุ 

1. ใบอนุญาตมีอายุหนึ่งปีนับแต่วันที่ออกใบอนุญาต 
2. ผู้รับใบอนุญาตต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีก าหนดในใบอนุญาต 
3. ต้องยื่นค าขอต่ออายุใบอนุญาตก่อนวันสิ้นอายุใบอนุญาต 
4. การด าเนินกิจการโดยไม่ได้รับอนุญาต มีความผิดตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 



 
 
 
 
 
 
 
 
               แบบค าขอรับใบอนุญาตเก็บขยะมูลฝอย     แบบค าขอยกเลิกบริการเกบ็ขยะมูลฝอย 
 

 


